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Objetivo:

Dirigir la planeacién institucional en coordinacion con las areas sustantivas de la Comisién, en congruencia
con el Plan Nacional de Desarrollo y con el Programa Nacional de Financiamiento del Desarrollo; asi como
proporcionar con oportunidad y eficiencia los recursos humanos, financieros y materiales, a fin de contribuir a
su buen funcionamiento.

Funciones:

Dirigir la planeacion institucional en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo y al Programa
Nacional de Financiamiento del Desarrollo, asi como a los demas que se emitan en el marco del
Sistema Nacional de Planeacién Democratica.

Instrumentar la estrategia institucional y coordinar los programas y proyectos que se vinculen y
relacionen con el Plan Nacional de Desarrollo y con el Programa Nacional de Financiamiento del
Desarrollo, mediante la implementacion, seguimiento y actualizacion de los mismos.

Difundir y dar a conocer las politicas, lineamientos y demas disposiciones juridicas aplicables a las
que deben sujetarse las unidades administrativas de la Comision.

Representar a la Comisién, dentro del ambito de su competencia, ante las instancias competentes de
la administracion publica federal, en lo relativo a la Ley de Planeacién y demas disposiciones
aplicables en la materia.

Ejecutar y controlar las actividades de administracion del personal, asi como de los recursos
materiales y financieros de la Comision.

Someter anualmente a consideracion del Presidente los proyectos de los presupuestos de ingresos y
egresos de la Comision en los términos de las disposiciones aplicables y los programas de estimulos
econdmicos para los funcionarios de la Comision, y supervisar el cumplimiento de los programas y el
correcto ejercicio del presupuesto de egresos.

Elaborar y llevar a cabo los programas de capacitacion de recursos humanos.

Autorizar el nombramiento del personal de base y de confianza, hasta el nivel de Subdirector de area
0 su equivalente, asi como desarrollar las acciones del Servicio Profesional de Carrera.

Representar a la Comision en las adquisiciones de bienes y servicios, llevar el control de los mismos,
asi como mantener los muebles e inmuebles asignados a la Comisién bajo su custodia.

Supervisar el registro, custodia y entrega en devolucién o, en su caso, la aplicaciéon que proceda a
los depésitos constituidos, en coordinacién con la Direccion General Juridica Contenciosa y de
Sanciones.

Auxiliar en la conduccién de las relaciones con el Sindicato Nacional de Trabajadores de la Comision,
asi como participar en el establecimiento o modificacion de las condiciones generales de trabajo, en
su difusion entre el personal y vigilar su correcto cumplimiento.

Coordinar las labores de planeacion de la Comisién, en coordinacién con las diferentes unidades
administrativas de la misma.

Coordinar las labores de control interno y administracion de riesgos de la Comisién, en coordinacion
con las diferentes unidades administrativas de la misma y con el apoyo técnico de la Direccion
General de Analisis de Riesgos, en el ambito de su competencia.

Autorizar las estructuras de organizacion y de puestos, renivelaciones, conversiones y transferencia
de plazas de la Comision, previo dictamen de la Direccién de Administracion de Recursos Humanos.

Supervisar el cobro de las cuotas de inspeccion y vigilancia, asi como el de los derechos respectivos
de conformidad con lo que establece la Ley Federal de Derechos.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las demas que se le
encomienden.

Direcciéon de Administraciéon de Recursos Financieros y Materiales

Funciones:

Coordinar y definir las bases para la elaboracion del presupuesto de ingresos y egresos de la
Comision, conforme a los parametros emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a las
instrucciones de la Presidencia y de la Direccion General de Planeacion y Administracion.
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Definir los criterios de registro contable y presupuestal de conformidad con los lineamientos de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico que le sean aplicables a la Comision.

Coordinar el registro, custodia y entrega en devolucion o, en su caso, la aplicaciéon que proceda a los
depositos constituidos, en coordinacidon con la Direccion General Juridica Contenciosa y de
Sanciones.

Supervisar y suscribir las retenciones de impuestos por los pagos efectuados a proveedores de
bienes y servicios.

Obtener de la Direccién General de Supervision Actuarial la derrama correspondiente a las
instituciones de seguros y fianzas, de conformidad con los parametros emitidos por la Presidencia,
Vicepresidencia de Tecnologias de la Informacién y Planeacion y la Direccion General de Planeacion
y Administracién.

Coordinar la elaboracién del presupuesto de ingresos, para obtener de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico la autorizacidon correspondiente, asi como la notificacion a cada aseguradora y
afianzadora, la cuota individual que les corresponde cubrir, y demas cuotas que determina la Ley
Federal de Derechos.

Supervisar el manejo de recursos financieros de la Comision, en las instituciones bancarias, de los
fideicomisos y demas operaciones.

Supervisar el cobro de cuotas de inspeccion y vigilancia, asi como el de los derechos respectivos de
conformidad con lo que establece la Ley Federal de Derechos.

Coordinar las politicas de gasto y control presupuestario para las areas de la Comision y de las
Delegaciones Regionales, asi como las correspondientes a la captacion de recursos por el cobro de
derechos a agentes de seguros y fianzas, mismos que deberan ser enterados por ellos mismos a la
Tesoreria de la Federacion, a través del sistema que se ponga a disposicion para el efecto.

Autorizar y supervisar los egresos de las Delegaciones Regionales, de conformidad con las politicas
de disciplina presupuestaria.

Autorizar los montos de los fondos revolventes para gastos menores de conformidad con las politicas
de la Direccion General de Planeacion y Administracion.

Supervisar los flujos de informacién a través de los cuales se aprueban, ejecutan y registran, con la
participacion de sus diferentes departamentos, los ingresos y egresos de la Comision.

Autorizar los flujos de informacion de ingresos y egresos, previa verificacion de la documentacion
soporte y demas requisitos.

Coordinarse con las Delegaciones Regionales de la Comision en las funciones de su competencia.

Integrar las politicas relativas a las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos y las acciones de disciplina presupuestaria de acuerdo con los lineamientos que al
efecto se establezcan, darles seguimiento y supervisar su cumplimiento.

Atender las actividades relativas a la situacion financiera y presupuestaria de la Comisién y a los
informes que de la misma deban emitirse.

Coordinar la elaboracién y aplicacion de las politicas relativas a los acuerdos de ministracion de
fondos para su envio a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a fin de obtener los recursos que
la Comisién requiere, y, en su caso, tramitar las cuentas por liquidar certificadas, de conformidad con
el presupuesto autorizado y calendarizado, asi como tramitar los cambios que se requieran.

Supervisar las actividades que se presenten con las instituciones bancarias, en el desahogo de las
operaciones relativas a los servicios que estos otorgan, de conformidad con las politicas de la
Direccion General de Planeacion y Administracion.

Supervisar el desahogo de los tramites correspondientes ante las autoridades, para obtener las
ampliaciones presupuestales que la Comisidn requiera.

Supervisar el desahogo de los tramites correspondientes, ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, para obtener la autorizacion de los programas de inversidn y su ejercicio, asi como las
actividades relativas para llevar a cabo las adquisiciones, arrendamientos y servicios de conformidad
con la normatividad aplicable.

Autorizar los compromisos, solicitudes de pago, reintegros, oficios de rectificacion y demas
movimientos financieros y presupuestales en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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. Revisar y autorizar las cuentas por liquidar certificadas, lineas de captura, reintegros, alta, baja y
modificacion de beneficiarios y demas operaciones en el Sistema de Administracion Financiera
Federal.

. Coordinar la aplicacion de las politicas y procedimientos para las adquisiciones de bienes y servicio,
a través del comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios asi como de la normatividad
aplicable.

. Supervisar que los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios se realicen
en tiempo y forma con el propdsito de satisfacer los requerimientos de los clientes internos,
observando las disposiciones normativas en la materia.

. Coordinar y supervisar que se cuente con la documentacion soporte necesaria de los procedimientos
de adquisicion de bienes y contratacion de servicios asi como la elaboracion e integracion de las
convocatorias de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos 3 personas.

. Coordinar, y en su caso, autorizar y suscribir los pedidos y contratos, asi como las modificaciones de
los mismos, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia a fin de cumplir con lo solicitado por
las unidades administrativas de la CNSF.

. Coordinar la integracion tanto del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
(PAAAS) como del programa y proyecto de inversion de la CNSF, para dotar a todas sus unidades
administrativas del equipamiento necesario para el desarrollo de las actividades de la CNSF.

. Coordinar la elaboracion de las investigaciones de mercado que se realicen para los diversos
procedimientos de contratacién (licitacion publica, invitacion a cuando menos 3 personas o
adjudicacion directa).

. Coordinar y supervisar que se elaboren los reportes, estadisticas e informes que se generen con
motivo de los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacién de servicios que se lleven a
cabo para cumplir con los requerimientos legales de informacion con la oportunidad que establezca
la normatividad aplicable a la materia.

o Atender la integracion y funcionamiento del comité de adquisiciones arrendamientos y servicios de la
Comisién y supervisar la informacion que se presente para atender los casos que deban ser
sometidos a consideracion de dicho Comité, asi como del subcomité revisor de convocatorias y
subcomité de bienes muebles de esta CNSF.

. Presidir los diferentes eventos de los procesos de licitacion publica y de invitacion a cuando menos 3
personas para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, y presidir el subcomité revisor de
convocatorias.

) Vigilar la adecuada implementacion del programa de mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles de la Comision.

) Definir el programa de aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles de la Comision y proceder
a la contratacion de los mismos de conformidad con la normatividad aplicable.

. Coordinar y supervisar el control de los activos fijos de la comisién y la administracion de los bienes
de consumo con el propdsito de atender los requerimientos internos que realicen las unidades
administrativas de la CNSF, asi como supervisar el control de los bienes instrumentales que adquiere
la Comision, considerando las diferentes etapas de su vida util atendiendo las disposiciones
normativas para el caso de disposicion final y su baja.

. Coordinar y supervisar el funcionamiento de la mesa de ayuda del departamento de servicios
generales, a efecto de atender en tiempo y forma todos los requerimientos de bienes de consumo y
servicios que demandan los servidores publicos para el desarrollo de sus funciones y establecer los
mecanismos para la mejora continua de dicha mesa de ayuda.

. Coordinar la salvaguarda de la integridad, seguridad y proteccion de las personas, bienes, activos e
instalaciones de esta CNSF, estableciendo los mecanismos de prevencion y proteccioén institucional.

. Coordinar los trabajos de archivo y correspondencia, para el eficiente despacho y tramitacion de
oficios y documentos, asi como la documentacion interna que se genera para la integracion del
archivo de tramite y baja documental.

. Coordinar la elaboracion del programa anual de recursos materiales y coordinar las acciones para
dar cumplimiento al mismo.
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. Coordinar los requerimientos de informacién y documentacién que soliciten los auditores internos y
externos, asi como atender a la solventacion y seguimiento de las observaciones que, en su caso,
sean planteadas.

) Fomentar la instrumentacién del sistema de control interno institucional, apegandose a las
disposiciones oficiales y coordinando su instrumentacién al interior de la Comisién, en el ambito de
su competencia.

. Colaborar en la elaboracion, desarrollo y puesta en marcha de la planeacion estratégica de la
Comision, en el ambito de su competencia.

. Participar en el fortalecimiento de la cultura de la rendicién de cuentas y la practica cotidiana de la
transparencia en la gestion publica, mediante el envio oportuno de informacion ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, en el ambito de su competencia a través del Sistema Integral de
Informacion y de la Cuenta de la Hacienda Publica.

. Participar en la elaboracion e integracion del informe ejecutivo anual sobre el desempefio de la
Comisién y su coordinacion con las areas sustantivas, en el ambito de su competencia.

. Coordinar y supervisar el uso del sistema GRP en temas de Recursos Financieros y Materiales.

. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las demas que se le
encomienden.

Subdireccion de Recursos Financieros
Funciones:

. Participar en la elaboracion y revisién del presupuesto de ingresos y egresos de la Comision,
conforme a los parametros emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a las
instrucciones de la Presidencia y de la Direccion General de Planeacion y Administracion.

. Supervisar la observancia de los criterios presupuestarios y de registro contable, en relacién con la
informacién emanada del departamento de contabilidad.

. Supervisar la emision oportuna de los estados financieros, a partir de la revision contra el libro mayor,
la balanza de comprobacién y los cuadros presupuestarios de las cuentas de egresos.

. Revisar los flujos de informacion relativas a los ingresos y egresos de la Comision, verificando que
se cuente con el debido soporte documental y con los requisitos fiscales que consigna el cédigo fiscal
de la federacion.

. Revisar las Notas a los Estados Financieros y Presupuestales.
. Revisar las retenciones de impuestos por los pagos efectuados a proveedores de bienes y servicios.
. Supervisar las declaraciones mensuales, anuales, informativas.

) Supervisar la elaboracién de los Oficios de Rectificacion en el Sistema de Contabilidad y
Presupuesto y en el Sistema de Administraciéon Financiera Federal

) Supervisar los Reintegros en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

. Supervisar los informes trimestrales para Junta de Gobierno sobre la situacion financiera,
programatica y presupuestal de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

. Supervisar la integracion de informacion para el INEGI.

. Atender las solicitudes de informacion del INAI por lo que respecta a Recursos Financieros de la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

. Revisar los procesos en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (compromisos, solicitudes de
pago y cuentas por liquidar certificadas).

. Supervisar la formulacién de la informacidn programatica presupuestaria de la Comision.

. Supervisar las Adecuaciones Presupuestarias internas y externas (compensadas, aplicaciones y
reducciones liquidas).

. Supervisar las conciliaciones y depuracion de cuentas contables, presupuestales, con los sistemas
de la Secretaria de Hacienda como el SICOP, inventarios, entre otras.

. Supervisar los cierres contables y presupuestales.



